ZAtACZNIKNR 1

Do Zarzadzenia Nr 30/2020

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Karola Wojtyty w Barwatdzie Gornym
Z dnia 27 sierpnia 2020 r.

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej im. Karola Wojtyly

w Barwatdzie Gornym

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowaweczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
0 ochronie danych)

1.

2.

3.

4.

Rozdzial I Czes$¢ ogolna.

Od dnia 1 wrzesnia 2020 r. w Szkole Podstawowej im. Karola Wojtyly w Barwatdzie
Goérnym funkcjonuje, jako jedyny dziennik lekcyjny oddziatow klasowych, dziennik
elektroniczny firmy Vulcan, za posrednictwem strony internetowej.net.pl/kalwaria
zebrzydowska

Wszystkie pozostate dzienniki, ( dzienniki zaje¢ rozwijajacych, dzienniki zajecé
z pomocy psychologiczno pedagogicznej, itp.) bedace czesScig dokumentacji przebiegu
nauczania, sg prowadzone w formie papierowe;j.

Dane stanowigce dziennik elektroniczny (e-dziennik) zapisuje si¢ na informatycznym
nos$niku danych, wedlug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego,
W sposOb zapewniajacy mozliwos¢:

a) sprawdzenia integralnos$ci danych stanowigcych dziennik elektroniczny przez
zastosowanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

b) weryfikacji kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub danych identyfikujacych;
¢) odczytania danych stanowigcych dziennik elektroniczny w okresie przewidzianym
dla przechowywania dziennikow.

Administrowanie dziennikiem elektronicznym i korzystanie z niego odbywa si¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

5. W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢ w szczegdlnosci: oceny czastkowe, oceny

7.

srédroczne i roczne, frekwencje, tematy zajec, terminy sprawdziandw, uwagi uczniow,
zastepstwa.

. Dziennik elektroniczny umozliwia wymian¢ komunikatow pomigdzy pracownikami

szkoly a rodzicami/opiekunami prawnymi uczniow. Rodzice/opiekunowie prawni sg
informowani o prognozowanych ocenach $rédrocznych i rocznych poprzez wzglad do
zapisow w dzienniku elektronicznym; nie stosuje si¢ innej formy informowania o w/w
ocenach.

W dzienniku elektronicznym mozliwe jest rdOwniez gromadzenie innych informacji,
zgodnie z biezacg wersjg oprogramowania.



8.Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoly, rodzice/prawni
opickunowie zobowigzani s3 do stosowania zasad zawartych w niniejszym
regulaminie.

9. Korzystanie z dziennika elektronicznego przez pracownikow i rodzicow/opiekunéw
prawnych ucznidow jest bezptatne.

10. Administratorem dziennika elektronicznego jest dyrektor oraz powotany przez
dyrektora pracownik szkoty.

Rozdzial I Konta w dzienniku elektronicznym.

1. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktére osobiscie odpowiada.

2. Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany poprzez login
1 hasto.

3. Hasto na kontach uzytkownikéw musi by¢ okresowo zmieniane. Konstrukcja systemu
wymusza na uzytkowniku okresowa zmiang hasta.

4. Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu sie
loginem i hastem do systemu. Nie nalezy udost¢pnia¢ swojego loginu i hasta innym
uzytkownikom systemu.

Rozdzial III Pracownicy szkoly

Dyrektor szkoty

1. Dyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika
elektronicznego.

2. Kontroluje systematyczno$¢, poprawnos¢ i rzetelno§¢ dokonywanych wpiséw przez
nauczycieli.

3. Dochowuje tajemnicy odnos$nie postanowien, mogacych narazi¢ dziatanie systemu
informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

4. Przechowuje dane z dziennika elektronicznego, zapisane na no$nikach danych
elektronicznych.

Nauczyciel

1. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest odebra¢ informacje z loginem i hastem od
administratora dziennika elektronicznego, do dnia 30 sierpnia kazdego roku szkolnego.
2. Hasto powinno by¢ zmienianie co 30 dni, musi sie sktada¢ z co najmniej 6 znakdéw i byé
kombinacjg liter i cyfr. Poczagtkowe hasto do swojego konta, ktére uzytkownik dostanie od
administratora stuzy tylko do pierwszego zalogowania.
3. Hasto umozliwiajgce dostep do zasobdéw dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik
utrzymuje w tajemnicy, réwniez po uptywie ich waznosci.
4. Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego:

e tematow przeprowadzonych lekcji,

o frekwencji uczniéw,

e ocen czgstkowych,

e przewidywanych ocen rocznych,

e ocen $rédrocznych i rocznych,

e termindw sprawdzianéw,

e swojego planu lekcji.



5. Nauczyciel sprawdzajgc liste obecnosci ucznidw w trakcie trwania zaje¢ uwzglednia
nastepujgce zasady:

e Jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach, ale pozostaje pod opieka nauczyciela, np.
reprezentuje szkote podczas wystepdéw, bierze udziat w olimpiadzie lub konkursie,
zamiast nieobecnos$ci nalezy zapisac¢ zwolniony.

e Jezeli uczen zostat zwolniony z czesci zaje¢, np. z powodu ztego samopoczucia lub
pilnych spraw rodzinnych, nalezy mu we frekwencji zaznaczy¢ nieobecnosc
usprawiedliwiona (nu).

e Jesli uczen posiadajacy dfugoterminowe zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego
(za zgoda dyrektora szkoty) nie uczestniczy w lekcji, nauczyciel zaznacza we
frekwencji zwolniony.

e Jezeli uczen (za zgodg rodzicéw, po ztozeniu odpowiedniego podania) nie uczeszcza
na lekcje religii/etyki, we frekwencji nalezy zaznaczy¢ uczniowi zwolniony.

6. W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela nauczyciel ma obowigzek
dokona¢ wpisu wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego
(zastepstwo).

7. Zapis 0 informuje o nieobecnosci ucznia na sprawdzianie/kartkdwce. Po uzupetnieniu
zalegtosci zapis ten nalezy zmieni¢ na ocene, za pomocg opcji popraw.

8. Nauczyciel, ktéry pomylit sie wprowadzajgc btedny zapis w dzienniku, zobowigzany jest do
usuniecia pomytki niezwtocznie po jej zauwazeniu.

9. Nauczyciel ma obowigzek usuwania witasnych bteddéw, zauwazonych przez dyrektora
szkoty w wyznaczonym przez niego terminie.

10. Nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzania zawartosci panelu Informacje/Ogtoszenia
oraz Wiadomosci w kazdym dniu pracy. Na wymagajace tego wiadomosci — nauczyciel
powinien udziela¢ odpowiedzi.

11. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg z 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdz. zm.) nie
ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobdw osobom trzecim.

12. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do dziennika
elektronicznego tak, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do danych zawartych
w dzienniku.

13. Nauczyciel powinien dbaé, by niejawne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byty widoczne dla 0séb do tego niepowotanych, przede wszystkim uczniéw podczas lekcji.
14. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczestwa nauczyciel powinien niezwtocznie
zawiadomi¢ o tym administratora dziennika elektronicznego.

15. Po zakoniczeniu pracy nauczyciel zobowigzany jest do wylogowania sie z konta.

16. Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego
w nalezytym stanie.

17. Nauczyciel zobowigzany jest do uczestnictwa w szkoleniach organizowanych przez
administratora dziennika elektronicznego.

18. Uprawnienia przypisane uzytkownikom mogg zosta¢ zmienione przez administratora
szkolnego dziennika elektronicznego.

Wychowawca klasy

1. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego
w zakresie nastepujgcych danych swojej klasy:

e dane osobowe ucznia i jego rodzicow/prawnych opiekunéw,



e dane teleadresowe ucznia i jego rodzicéw/prawnych opiekunow,

e oceny zachowania,

e wystawianie przewidywanych ocen rocznych zachowania,

e wystawianie srédrocznych i rocznych ocen zachowania,

e uwagi o zachowaniu ucznidw,

e upomnienia, nagany, pochwaty,

e usprawiedliwianie nieobecnosci,

e podliczanie frekwencji,

e wypetnianie danych do arkusza ocen ucznia,

e wypetnianie danych do swiadectwa szkolnego ucznia,

e wypetnianie danych dotyczgcych imprez i uroczystosci szkolnych,

e wypetnianie danych dotyczgcych spotkan z rodzicami uczniéw,

e wypetnianie danych dotyczacych uroczystosci szkolnych, wycieczek szkolnych oraz
krétszych wyjs¢ poza teren szkoty.

2. Jesli w danych ucznia nastepujg zmiany, wychowawca ma obowigzek dokona¢ zmian w
dzienniku elektronicznym, bezzwtocznie po uzyskaniu potwierdzonych informacji o
zmianach.

3. Dane ucznidw powinny zosta¢ uzupetnione przez wychowawce do konca pierwszego
tygodnia nauki szkolne;j.

4. Do dnia rozpoczecia zaje¢ lekcyjnych wychowawca zobowigzany jest do wprowadzenia
planu lekcji klasy. Wszelkie zmiany w planie lekcji powinien wprowadzaé tuz po otrzymaniu
informacji o zmianach.

5. Po pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca zobowigzany jest uzupetni¢ dane
dotyczace Tréjki Klasowej oraz Samorzadu Klasowego.

6. Na pierwszej lekcji wychowawczej wychowawca powinien zapozna¢ uczniéw z zasadami
dziatania dziennika elektronicznego.

7. Obowigzkiem wychowawcy jest podsumowywanie osiggniec i frekwencji ucznidéw swojej
klasy w ciggu 10 dni po zakonczeniu kazdego miesigca.

8. W dniu poprzedzajgcym posiedzenie klasyfikacyjne rady pedagogicznej, wychowawca
klasy zobowigzany jest do dokonania podsumowania pracy potrocznej/rocznej oraz do
dokonania wydrukéw odpowiadajgcych tym danym ze statystyk.

9. Przed zakoniczeniem kazdego semestru wychowawca klasy zobowigzany jest do
sprawdzenia wpisow dotyczgcych klasy w dzienniku elektronicznym.

10. Informacje o przejSciu ucznia do innej szkoty lub klasy wychowawca zgtasza
administratorowi dziennika elektronicznego.

11. Na wniosek ucznia/jego rodzicéw/szkoty, do ktdrej przenidst sie uczen, wychowawca
zobowigzany jest do wydrukowania danych dotyczacych przebiegu edukacji ucznia
i przekazania osobie zainteresowanej i upowaznionej do odbioru danych, za potwierdzeniem
odbioru.

12. W sytuacji dojscia ucznia do klasy w trakcie roku szkolnego, wychowawca
zobowigzany jest do wprowadzenia jego danych do dziennika elektronicznego, tuz po
przyjeciu ucznia do szkoty przez dyrektora.

13. Wychowawca zobowigzany jest wfasciwie wypetnia¢ dziennik w dni uroczystosci
szkolnych, wyjs¢ do kina, teatru, muzeum, wycieczek szkolnych, obozéw naukowych.

14. Wychowawca klasy musi odnotowywaé w dzienniku informacje o przebiegu wywiaddwki
wraz z listg oséb obecnych na zebraniu.

15. Wychowawca klasy powinien odnotowywaé w dzienniku informacje o indywidualnych
rozmowach z rodzicami uczniéw.



16. Przed koricem roku szkolnego wychowawca klasy zobowigzany jest dokonaé eksportu
danych do $wiadectw z systemu informatycznego. W celu sprawdzenia poprawnosci
wydrukéw wychowawca klasy powinien przekaza¢ te Swiadectwa innemu nauczycielowi
w celu weryfikacji.

Administrator

1. Do podstawowych obowigzkéw szkolnego administratora dziennika elektronicznego
nalezy wprowadzenie aktualnych danych, niezbgdnych do funkcjonowania systemu
oraz przeszkolenie nowych pracownikéw szkoty.

2. W razie =zaistnialych niejasno$ci administrator dziennika elektronicznego ma
obowigzek komunikowania si¢ z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy
zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia
sprawy i poprawy dziatania e-dziennika.

3. Do 10 wrzes$nia zapisuje na elektronicznym nos$niku dane z poprzedniego roku
szkolnego 1 przekazuje nosnik dyrektorowi szkoty.

4. Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udostgpnia¢ nikomu,
zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu
bezpieczenstwa.

Rozdzial IV Inni uzytkownicy dziennika elektronicznego

Rodzice/opiekunowie prawni uczniow

1. Kazdy rodzic/prawny opiekun ucznia na poczatku roku szkolnego, otrzymuje login i hasto
konta wtasnego

2. Hasto powinno by¢ zmienianie co 30 dni. Hasto musi sie sktada¢ z co najmniej 6 znakow
i by¢ kombinacja liter i cyfr. Poczgtkowe hasto do swojego konta, ktére uzytkownik dostanie
od administratora stuzy tylko do pierwszego zalogowania.

3. Hasto umozliwiajgce dostep do zasobdédw dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik
utrzymuje w tajemnicy, réwniez po uptywie ich waznosci.

4. Konta rodzicéw/prawnych opiekundw sg niezalezne, dajg one mozliwos¢:

e wgladu do biezgcych ocen czgstkowych, a takze ocen przewidywanych, srédrocznych
i rocznych uzyskiwanych przez ucznidw,

e wgladu do zapiséw frekwencji na zajeciach szkolnych,

e wglgdu do wszystkich spdznien na obowigzkowe zajecia,

e wglagdu do uwag i pochwat otrzymywanych przez ucznia,

e wglagdu do zapowiedzi sprawdziandéw, badania wynikdw nauczania, prébnych
egzamindéw zewnetrznych, wydarzen szkolnych,

e wgladu do ogtoszen szkolnych,

e otrzymywania powiadomien o nowych wiadomosciach drogg mailowg,

e dostepu do danych zawartych w dzienniku poprzez interfejs mobilny w telefonach
komérkowych,

e komunikowania sie ze wszystkimi nauczycielami, pedagogiem, psychologiem oraz
dyrekcjg szkoty.



5. Rodzic ma obowigzek samodzielnie zapoznac sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w funkcji ,,pomoc” lub wzig¢ udziat w szkoleniu organizowanym w szkole po
pierwszym zebraniu z rodzicami.

6. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym
szkoty i ma obowigzek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym
osobom.

7. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek systematycznego sprawdzania postepow w nauce
i frekwencji dziecka.

8. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek systematycznego usprawiedliwiania nieobecnosci
ucznia na zajeciach szkolnych w terminach okreslonych w statucie szkoty i przekazanych
przez wychowawce na pierwszym zebraniu z rodzicami.

9. Rodzic/prawny opiekun jest zobowigzany do udzielania odpowiedzi na wszystkie
wiadomosci, jakie otrzymuje od nauczycieli i innych pracownikéw szkoty.

10. Uprawnienia przypisane uzytkownikom mogg zosta¢ zmienione przez administratora
szkolnego dziennika elektronicznego.

Rozdzial V Postanowienia koncowe

1. W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie
zajeciach zanotowac niezbedne dane, ktére po ustgpieniu awarii niezwlocznie
wprowadzi do dziennika elektronicznego.

2. Wszystkie tworzone dokumenty 1 no$niki informacji, powstale na podstawie danych
Z e-dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie
lub kradziez. Moga one by¢ udostgpniane podmiotom trzecim, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z e-
dziennika, ktore nie bedg przechowywane, nalezy zniszczy¢.

4. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentk¢ wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

5. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel
jest zalogowany do dziennika elektronicznego.



Oswiadczam, iz zapoznalem si¢ z regulaminem Kkorzystania z dziennika
elektronicznego w SP w Barwaldzie Gornym i akceptuje jego postanowienia. Przyjmuje do
wiadomosci, iz informacje nt. proponowanych ocen $rdédrocznych 1 rocznych
z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych oraz zachowania, beda mi przekazywane wylacznie za
posrednictwem dziennika elektronicznego.

Jednocze$nie wyrazam zgod¢ na uzycie mojego adresu e-mail w celu uzyskania
dostepu do konta rodzica w dzienniku elektronicznym. O$wiadczam, iz hasto zabezpieczajace
moje konto pocztowe jest znane tylko mnie. Zobowiazuje si¢ nie udostgpnia¢ go innym
osobom (w tym mojemu dziecku).Wyrazam takze zgode¢ na uzycie adresu e-mail mojego
dziecka/podopiecznego w celu uzyskania przez niego dostepu do konta ucznia w dzienniku
elektronicznym.

podpis rodzica/opiekuna prawnego



